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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 

El 28 de abril de 2026, a las 12:34 p. m., se realizó el ingreso de elementos de papelería suministrados por la empresa Melan Services. La 

recepción se efectuó con el acompañamiento de la supervisora del contrato, la contratista Lina Murcia Salazar, y la verificación por parte del área 

de Almacén, en compañía de Milena Romero y Daniela Rojas. Se realizan las siguientes aclaraciones de la actividad y recomendaciones del 

Almacén:  

1. El área de almacén no es responsable de manejo de inventario de los bienes ingresados.  

2. Se informa de los posibles daños o deterioro de los bienes ingresados por las características propias del espacio como lo son polvo y posible 

humedad.  

3. El almacén no es responsable del tiempo en que duren los bienes en custodia, es una responsabilidad de la supervisión agilizar la entrega de 

estos dado que es un bodegaje temporal y se recomienda la entrega pronta y ágil de los bienes.  

4. Toda actividad de ingreso y retiro de los bienes en custodia deben ser notificados mediante correo electrónico a la almacenista con mínimo 2 

días de antelación 

Se anexa evidencia fotográfica  

 
 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 



   

 

  

 

  

 



  

 

 

 

 

 

 

 



 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN:  

 
 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 

 
No. 

 

ACTIVIDAD 
 

RESPONSABLE 

 

FECHA DE ENTREGA 

    

    



Número de 
artículo

Descripción artículo Cantidad

13225
TAPA YUTE TAMAÑO OFICIO DE 600 GRAMOS REFUERZO EN TELA COLETA 
JUEGO X 2 CON LOGO A UNA TINTA ALCALDIA DE SUMAPAZ

205

3435 RESMA OFICIO BOND 75 GRAMOS REPROGRAF PAQUETE X 500 HOJAS 38

3432 RESMA CARTA BOND 75 GRAMOS REPROGRAF PAQUETE X 500 HOJAS 48

13259
ESFERO ECOLOGICO RETRACTIL MATERIAL ABS COLOR NARANJA + 
CARTON RECICLADO DE 13.9 CM DE LARGO TINTA COLOR NEGRO

23

13260
LIBRETA ECOLOGICA RAYADAS COLOR VERDE DE 14 CM X 20,8 CM X 
1,4CM X 80 HOJAS REF: A5

21

13261
LIBRETA ECOLOGICA RAYADAS COLOR NARANJA DE 14 CM X 20,8 CM X 
1,4 CM X 80 HOJAS REF: A5

21

13258
ESFERO ECOLOGICO RETRACTIL MATERIAL ABS COLOR VERDE + CARTON 
RECICLADO DE 13.9 CM DE LARGO TINTA COLOR NEGRO

23

2677 MARCADOR BORRASECO AINK AWM COLOR ROJO X 1 UNIDAD 5

2675 MARCADOR BORRASECO AINK AWM COLOR AZUL X 1 UNIDAD 5

2678 MARCADOR BORRASECO AINK AWM COLOR VERDE X 1 UNIDAD 5

13260
LIBRETA ECOLOGICA RAYADAS COLOR VERDE DE 14 CM X 20,8 CM X 
1,4CM X 80 HOJAS REF: A5

25

13261
LIBRETA ECOLOGICA RAYADAS COLOR NARANJA DE 14 CM X 20,8 CM X 
1,4 CM X 80 HOJAS REF: A5

25

13258
ESFERO ECOLOGICO RETRACTIL MATERIAL ABS COLOR VERDE + CARTON 
RECICLADO DE 13.9 CM DE LARGO TINTA COLOR NEGRO

32

13259
ESFERO ECOLOGICO RETRACTIL MATERIAL ABS COLOR NARANJA + 
CARTON RECICLADO DE 13.9 CM DE LARGO TINTA COLOR NEGRO

31

3435 RESMA OFICIO BOND 75 GRAMOS REPROGRAF PAQUETE X 500 HOJAS 5

1593 BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO EN MADERA IMPORTADO 5

2677 MARCADOR BORRASECO AINK AWM COLOR ROJO X 1 UNIDAD 25

2675 MARCADOR BORRASECO AINK AWM COLOR AZUL X 1 UNIDAD 25

2678 MARCADOR BORRASECO AINK AWM COLOR VERDE X 1 UNIDAD 25

3012 PAPEL PERIODICO TAMAÑO PLIEGO DE 48 GRAMOS X 1 UNIDAD 109

13260
LIBRETA ECOLOGICA RAYADAS COLOR VERDE DE 14 CM X 20,8 CM X 
1,4CM X 80 HOJAS REF: A5

116

13261
LIBRETA ECOLOGICA RAYADAS COLOR NARANJA DE 14 CM X 20,8 CM X 
1,4 CM X 80 HOJAS REF: A5

116

13259
ESFERO ECOLOGICO RETRACTIL MATERIAL ABS COLOR NARANJA + 
CARTON RECICLADO DE 13.9 CM DE LARGO TINTA COLOR NEGRO

116

1593 BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO EN MADERA IMPORTADO 10

13258
ESFERO ECOLOGICO RETRACTIL MATERIAL ABS COLOR VERDE + CARTON 
RECICLADO DE 13.9 CM DE LARGO TINTA COLOR NEGRO

116

13226
CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO X-200 CALIBRE C-930K CON LOGO 
ALCALDIA DE SUMAPAZ A UNA TINTA X UNIDAD

622

13331 SET DE LUPAS PLASTICAS DE DIFERENTES TAMAÑOS X 6 UNIDADES 12

13331 SET DE LUPAS PLASTICAS DE DIFERENTES TAMAÑOS X 6 UNIDADES 5

13332
LUPA DE BOLSILLO LIGERA 30 X 22 MM Y 60 X 22 MM CON ILUMINACION 
LED

18

ARTICULOS RECIBIDOS EN LA ALCADÍA DE SUMAPAZ - BETANIA


